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1 Souvisejici dokumentace

Tato smérnice je vyhotovena v souladu s aktualné platnou verzi nize uvedenych dokumentu.

- Program rozvoje venkova na obdobi 2014 -2020

- Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu
rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020 (Operace 19.2.1 Podpora provadéni operaci
vramci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje), dale jen ,Pravidla pro
Zadatele”

- Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Brdy pro obdobi 2014 — 2020, déle
jen,,SCLLD“

- Statu ustavu MAS Brdy, z.U., dale jen ,,Statut”

- Jednaci rady povinnych organti MAS Brdy

2 ldentifikace MAS

Ndazev: MAS Brdy, z.U.

Pravni subjektivita: 161 — Ustav

Adresa: Csl. délosttelcti 172, 262 23 Jince

Adresa Kancelafe MAS: Slunecna 372, 262 23 Jince

Kontaktni idaje: e-mail: info@masbrdy.cz
Webové stranky: www.masbrdy.cz
Tel. kontakt: 775 884 275
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3 Administrativni kapacity

Valné shromazdéni (nejvyssi organ):

Valné shromazdéni je tvoreno vSemi partnery MAS Brdy, pficemz vefejny sektor ani Zadna
ze zajmovych skupin nepfedstavuje vice neZ 49% hlasovacich prav. Valné shromdzdéni
zodpovida za distribuci vefejnych prostfedk( a rovnéZ zodpovida za realizaci SCLLD na Uzemi
MAS Brdy. Dale zejména:

e Schvaluje zplGsob hodnoceni a vybér projektl a to zejména vybérova kritéria pro vybér

projektd.
e Urcuje pravomoci a odpovédnost organd MAS Brdy
e Schvaluje rozpocet MAS Brdy.

Programovy vybor (rozhodovaci organ):

Programovy vybor je dle Clanku X. Statutu rozhodovacim orgdnem MAS Brdy. M4 alespori 3
¢leny. Pokud je to mozné, bude pfi urceni ¢leni Programového vyboru postupovano tak, aby byl
lichy. Clenové musi byt voleni z partnerd MAS, pfi¢emz vefejny sektor ani zadnd ze zajmovych
skupin nepredstavuje vice nez 49% hlasovacich prav. Do plsobnosti Programového vyboru
nalezi zejména nasleduijici ¢innosti:

e Schvaluje vyzvy k podavani zadosti.

e Stanovuje a schvaluje alokace na projekty.

e Potvrzuje projekty k realizaci dle seznamu Vybérové komise

e Schvaluje seznam vybranych/nevybranych projekt k registraci na RO SZIF

Vybérova komise (vybérovy organ):

Vybérova komise je dle Clanku XI. odd. 1 Statutu vybé&rovym orgdnem MAS Brdy. Je tvofena
alesponn 3 cleny. Pokud je to moiné, bude pti urovani pocCtu clend vybérové komise
postupovano tak, aby tento pocet byl lichy. Clenové musi byt voleni ze subjektd, které maji
trvalé bydlisté nebo sidlo nebo prokazatelné mistné plsobicich na Gzemi plsobnosti MAS Brdy,
pficemz verejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49% hlasovacich
prav. Do plsobnosti Vybérové komise nalezi zejména tyto Cinnosti:
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e Provadi vécné hodnoceni jednotlivych projektl na zakladé objektivnich kritérii,
e Navrhuje poradi jednotlivych projektd podle pfinost téchto operaci k plnéni zamér(
a cilt SCLLD dle bodového hodnoceni.

e Vyznacuje projekty navrzené ke schvaleni v ramci limitu a projekty nadhradni.

Monitorovaci vybor (kontrolni organ):

Monitorovaci vybor je dle Cl. XII. Statutu kontrolnim orgdnem MAS Brdy. M4 alespori 3 ¢leny.
Pokud je to mozné, bude pfi urcovani poctu ¢lent monitorovaci komise postupovano tak, aby
tento pocet byl lichy. Clenové monitorovaciho vyboru museji byt voleni z partnerti MAS Brdy,
pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49% hlasovacich
prav. Do plsobnosti monitorovaciho vyboru zejména nalezi ¢innosti:

e Dohlizi na to, ze MAS vyviji ¢innost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy
MAS a SCLLD.

e Nejméné jedenkrat ro¢né podava zpravu Valnému shromdazdéni MAS o vysledcich své
kontrolni ¢innosti.

e Kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektd MAS Brdy a jeji dodrZovani, vietné
vyfizovani odvoldni Zadatell proti vybéru MAS Brdy.

e Zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovava a predklada ke schvaleni
programovému vyboru indikatorovy a evaluacni plan SCLLD).

Seznam clend jednotlivych organu MAS je zverejnén zde:
http://www.masbrdy.cz/doku.php?id=partneri

Vyse uvedené informace jsou vsouladu se Statutem udstavu MAS Brdy, z. 0., dale se
standardizaci MAS a Jednacimi rady organl( MAS Brdy
http://www.masbrdy.cz/doku.php?id=dokumenty

MAS Brdy, z. 4. zfidila pro pfipravu a provadéni Strategie CLLD Kancelaf, ktera zajistuje
administrativni ¢innosti MAS Brdy, a to zejména poskytuje potfebny administrativni, spravni
a financni servis MAS Brdy a jejim organlm, tedy predevsim Valnému shromazdéni MAS Brdy,
Programovému vyboru, Vybérové komisi a Monitorovacimu vyboru.
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e Je odpovédna za evidenci a fadnou archivaci projektovych Zadosti

e Provadi veskeré administrativni cinnosti spojené s vyhlasenim vyzvy, hodnocenim
a vybérem projektl a registraci projekt(i na RO SZIF

e Vykondva dalsi ukoly, kterymi ji povéri organy MAS

Vykon ¢&innosti spojenych srealizaci Strategie CLLD zabezpecuji zaméstnanci, predevsim
manazer PRV, pod vedenim vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD.

V rdmci organizace jsou zajiStény postupy pro zabranéni stfetu zajm0. Za osobni zajem se
povazuje jakykoliv zajem, ktery pfindsi nebo by mohl prinést dotené osobé nebo osobé ji blizké,
pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zakona nebo
plné moci, ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, Cciposkozovani tretich osob
v jeji prospéch.

VSechny osoby zapojené do hodnoceni projektl podepisuji pfed zahajenim hodnoceni eticky
kodex, ktery obsahuje minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni
stfetu z4jm0. Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni projektl vcéetné Prohlaseni
o neexistenci stfetu zajma je uveden v Pfiloze €. 1 tohoto dokumentu.

Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stfetu zajma, se nesmi podilet na hodnoceni
daného projektu ani ostatnich projektli, které danému projektu pfi hodnoceni projektd
konkuruiji.

V pripadé hodnoceni projektl, kde je Zadatelem ¢len MAS, se nesmi osoby, které pripravovaly
projekt, podilet na hodnoceni projektli v dané vyzveé.

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD i pracovnici Kanceldre MAS Brdy jsou vylouéeni z vécného
hodnoceni  pfi jednani vybérové komise (pracovnici MAS plni pouze roli

poradenskou a administrativni).

ManazZer PRV zajisti a kontroluje, zda eticky kodex podepsaly vSechny osoby, kterych se dana
véc tyka.

Odpovédnym organem pro posouzeni a kontroly stfetu zajmu je Monitorovaci vybor MAS. Bude
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provadét kontrolu minimalné 1x rocné. Monitorovaci vybor ma nastaveny nasledujici

mechanismy ,ex post” kontroly:

Prohldseni o neexistenci stfetu zajmU bude prezkoumdno s ohledem na dalsi informace:

a) vnéjsi informace (tj. informace o potencidlnim stfetu zajma poskytnuté vnéjSimi stranami,

které nemaji Zadnou vazbu na situaci, pfi které dany stiet zajmu vznikl),

b) kontroly provadéné za urcitych situaci, pfi nichZ existuje vysoké riziko stfetu zajmaq,

na zakladé vnitfni analyzy rizik nebo varovnych signald,

c) namatkové kontroly.

Odpovédny organ pro stiet zajm({ MAS nastavuje tato ndpravna opatreni pro feseni vzniklych
situaci v procesu feseni stfetu zajma.

a)

Kanceldi MAS upozorni predsedu Vybérové komise, Ze doslo ke stfetu zajmu, dotcend
osoba podepiSe Cestné prohlaseni ke stfetu zajmu a hodnoceni Fichi, ve kterych doslo
ke stfetu zajm{. Dana osoba se neucastni hodnoceni predmétného projektu, dale také
nehodnoti konkurencni projekty v dané Fichi. V zapisech zjednani organi musi byt
uvedeno ,nepfitomen”.

Pokud bude mit vliv na vysledky hodnoceni, postoupi danou véc kancelat MAS
odpovédnému organu (SZIF), zadateli bude dotace odejmuta a vySe dotace daného
projektu bude pfevedena do dalsi vyzvy MAS.

Predlozené dokumenty byly zjevné pozménény (napf. poskrtany)

Clenové hodnoticiho vyboru nemaji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokazali
vyhodnotit pfedloZzené nabidky, a celému vyboru dominuje jedind osoba.

Urcité povinné informace poskytnuté Zadatelem se tykaji i ¢lend vybérové komise (napf.
uvadéji stejnou adresu, telefon, mail)

Neobvyklé chovani dotéené osoby, ktera chce ziskani informace o vybéru projektd, ackoli
neni predmétem povérena.

Zaméstnanec Zadatele ma pribuzné, ktefi pracuji na MAS a podili se na vybéru nebo
schvalovani projekta.

Podezreld snaha zménit preferencni kritéria (napf. vyrazné zizeni nebo zaméreni na

MAS
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4 Pfiprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Pfed vyhlasenim kazdé vyzvy musi pracovnik MAS Brdy podat prostfednictvim Portalu farmare
Zadost o potvrzeni vyzvy na RO SZIF. Vyzva MAS musi byt vyhladena a? po vydani kladného
vysledku kontroly RO SZIF, jinak je neplatna.

Potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit.
Vyzva MAS se vztahuje na celé Uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD.

MAS musi mit v dany okamzik vyhlasenu pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV. Dalsi
Zadost o potvrzeni vyzvy lze podat a? po zaregistrovani viech projektl z predchozi vyzvy
na RO SZIF.

MAS Brdy vyhlasi vyzvu MAS na predkladani Zadosti o dotaci v ramci operace 19.2.1, vidy
v souladu s pfislusnymi Fichemi, se SCLLD, resp. s Programovym ramcem PRV a Pravidly
pro operaci 19.2.1.

Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu budou zverejnény na internetovych strankdch MAS
od data vyhlaseni vyzvy a7 po posledni den pfijmu Zadosti o dotaci na MAS; vyzva musi byt
vyhlaena minimalné 4 tydny pred ukon&enim pfijmu Zadosti o dotaci na MAS a pFijem Zadosti
o dotaci na MAS musi trvat minimalné 2 tydny.

Seminar probéhne po vyhldseni vyzvy. Pozvdnka bude zvefejnéna na webovych strankdch MAS
Brdy: www.masbrdy.cz. Dale bude rozeslana vsem c¢lenlim a pfiznivelim MAS emailem.

Vsechny obce zajmového uzemi MAS Brdy budou pozddany o zverejnéni minimalné na svych
webovych strankach atd.

Kancelaif MAS sezndmi Zadatele s procesem pfijmu Zadosti. Ucastnici seminafe budou
seznameni s aktudlnimi pravidly vztahujicimi se k vyzvé.
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Kromé seminare bude MAS Brdy nabizet individudini konzultace v Kanceldri MAS.

Minimalni struktura vyzvy MAS Brdy v programovém ramci PRV

e ndazev MAS a SCLLD,

e &asové rozmezi a misto prijmu Zadosti o dotaci na MAS,

e planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhla$ené Ridicim orgdnem PRV),

e odkaz na internetové stranky MAS,

e jméno a kontaktni Udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pfipadnym Zadatel(im,

e seznam vyhlasenych Fichi

e vymezeni alokace na jednotlivé Fiche (v K¢),

e seznam povinnych pfiloh ze strany MAS,

e odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS pro Kancelai MAS Brdy:

e kanceldf MAS pftipravi navrh vyzvu MAS k ptijmu projektt

e pfipravuje podklad pro jednani Programového vyboru na schvaleni vyzvy ze strany MAS

e zadava udaje vyzvy ke schvaleni do Portdlu farmar ze SZIF

e schvalené vyzvy zverejiiuje na strankach MAS

e MAS rozesle e-mailem schvalenou vyzvu ze strany SZIF ¢lenlim a pfizniveim MAS Brdy,
z. U. a pozada vsechny obce zdjmového uzemi MAS o zverejnéni minimalné na svych
webovych strankach atd.

Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS pro Programovy vybor:

e rozhodne o Fichich, které budou v dané vyzvé vyhlaseny a o jejich
e stanovuje finanéni alokace jednotlivych Fichi
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e stanovuje postup v pfipadé hrani¢niho projektu a nedocerpané alokace
e rozhodne o preferencnich kritériich

e schvali vyzvu a ¢asovy harmonogram

e schvali vybrané/nevybrané Zadosti o dotaci k registraci na RO SZIF

e Jiz potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit; ve vyjimeénych pfipadech mlze byt vyzva
zruSena a predloZena ke kontrole nova,

e vyhlaseni nepotvrzené vyzvy je povazovano za neplatnou vyzvu a projekty nebudou
zaregistrovany,

e MAS Brdy ma v dany okamZzik vyhlaSenou pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV;
dalsi Zadost o potvrzeni vyzvy lze podat a7 po zaregistrovani viech projekttl z predchozi
vyzvy na RO SZIF,

e vyzva je vidy v souladu s pfislusnymi Fichemi, se SCLLD, resp. s Programovym ramcem
PRV a s Pravidly pro operaci 19. a 19.2.1.

5  PFijem Zadosti o dotaci na MAS

MAS Brdy pfijme Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly pro 7adatele o podani
Zadosti o dotaci véetné pfiloh na MAS. P¥idéli interni &islo projektu, dale zadatel obdrii pisemné
potvrzeni od MAS o predani podklada.

MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam prijatych Zadosti
minimalné v rozsahu néazev Zadatele, IC, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu,

nazev nebo cislo prislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zddosti
na MAS Brdy.

6 ZpUsob hodnoceni a vybér projektu

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti Zadosti o dotaci na MAS Brdy

PFijaté Zadosti o dotaci v€etné pfiloh prochazi administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou
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obsahové spravnosti), kontrolou prijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se
pro dany projekt dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1 (resp. dle kontrolniho
listu).

MAS zajisti k administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti Kontrolni listy, které budou
zodpovédni pracovnici MAS a hodnotitelé vypliovat z dlvodu transparentnosti a zajisténi
jednotného pristupu ke vSsem Zadatelm.

Kontrolu hodnoceni provadi nezavisle jeden hodnotitel a nasledné je provedena kontrola
schvalovatelem, ktery je zaroven druhym hodnotitelem tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni
hodnoceni a zaroven musi ovéfit spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele (tj. provadi rovnéz
hodnoceni). Timto je zajiSténa podminka pravidla ¢tyf odi.

Na hodnotitele se vztahuji ustanoveni o stfetu zajmu, jsou vybrdni z fad zaméstnanct MAS.

Hodnoceni FN a P je provadéno hodnotiteli, kterymi jsou vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
a projektovy manazer PRV. V pfipadé absence hodnotitele a schvalovatele ve stfetu zajmu, je
vyuzivan projektovy manazer IROP

V pripadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
7adatele s pevné danym terminem k dopInéni Zadosti o dotaci minimalné viak 5 pracovnich dni.
Zadatel mGZe provést opravu maximalné dvakrat. V piipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu
ukonéi MAS administraci dané Zadosti o dotaci z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro
predloZeni Zadosti o dotaci,

O vysledku provedenych kontrol je zadatel informovén ze strany MAS do 5 pracovnich dni
od ukonceni kontroly.

U Zadosti o dotaci, které nebyly vyfazeny v ramci administrativni kontroly a kontroly
pfijatelnosti, provede Vybérova komise za kaZdou Fichi vécné hodnoceni dle predem
stanovenych Preferencnich kritérii v souladu s vyzvou MAS.

Pracovnici Kancelare MAS proskoli ¢leny vybérové komise pro danou vyzvu. Nasledné probiha
vécné hodnoceni dle bodového hodnoceni kazdého projektu na zakladé schvalenych
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preferencnich kritérii.

Dle bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi poradi projektl za kazdou Fichi zvlast
dle sestupného bodového hodnoceni. Vyznacuje projekty navriené ke schvaleni v ramci limitu
alokace dané Fiche a projekty ndhradni.

Vystupem hodnoceni je seznam vsSech projektl, ktery je predlozen k dalSimu jednani
Programovému vyboru MAS.

Jednani Vybérové komise probiha v souladu s jednacim fadem dostupnym na internetovych
strdnkach MAS, dale také dle Standardizace a platnych pravidel pro operaci 19.2.1. Jednani tidi
predseda vybérové komise, v ptipadé jeho nepfitomnosti bude pritomnymi ¢leny zvolen
nahradnik, ktery zastane funkci predsedy pro dané jednani Vybérové komise.

Postup pfi rovnosti bodu:

V pripadé rovnosti celkového poctu ziskanych bod( u dvou ¢i vice projektl rozhoduje vyssi
bodovy zisk v kritériu naplfujicim principy v nasledujicim poradi:

1. Budou preferovany projekty, které prispéji k feSeni nezaméstnanosti v regionu
prostfednictvim vytvoreni nového pracovniho mista

Budou preferovany projekty, které drive naplini Ucel projektu

Budou preferovany podniky s mensim poctem zaméstnancu

Budou preferovany projekty realizované mladymi zemédélci do 40 let véetné

ik wnw

Budou preferovany projekty realizujici investice do technologii umisténych v objektu
ve vlastnictvi Zadatele

Hranicni projekt

Postup v pfipadé, Ze pozadavky na financovani v hrani¢nim projektu a v projektech, které splnily
minimalni bodovou hranici, pfesahuji alokaci vyzvy je stanoven v aktudlné vyhlasené vyzvé MAS.
Nedocerpani alokace

Postup v pfipadé, Ze nebude alokace pro urlitou Fichi doéerpdna, je stanoven v aktudlné
vyhlasené vyzvé MAS.
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Priprava kancelafe MAS na hodnoceni projektti Vybérovou komisi

e Pracovnici kancelafe MAS oznami termin jednani vybérové komise

e Kanceldr MAS zajisti odpovidajici prostory pro praci vybérové komise a dalsi technické
prostfedky nutné k jejich praci.

e Kanceldr MAS pro jednani vybérové komise pfipravi tyto podklady:

- Seznam vsech pfijatych Zadosti, které prosly administrativni kontrolou a kontrolou
pfijatelnosti

- Zadosti o dotaci se viemi pfilohami véetné zaznamu o danych kontrolach

- Formulare pro vécné hodnoceni projektl

- K dispozici budou viechny dalsi dokumenty MAS, relevantni metodiky a pravidla

Cinnosti Vybérové komise v souvislosti s hodnocenim a vybérem projekt:

e vécné hodnoti predlozené projekty podle schvalenych Preferencnich kritérii za kazdou
fichi zvlast

e pro svou ¢innost si mUZe pfizvat nezavislé externi odborniky s hlasem poradnim,

e sestavi seznam projekt( dle sestupného bodového hodnoceni,

e vyznaci projekty navriené ke schvdleni tak, aby neprekrocily limit pro danou vyzvu
stanovené alokace,

e porizuje zapis o provedeném hodnoceni projektl a predklada jej Programovému vyboru.

7 Vybér projektd
Schvaleni projektd v ramci MAS

Programovy vybor schvaluje seznam projektd vyhodnocenych vybérovou komisi, resp. seznam
vybranych /nevybranych projektl k registraci na RO SZIF.

Schvaleni/vybér projektl k financovani bude uskute¢nén maximalné do 20 pracovnich dnl od
provedeni vécného hodnoceni.

Postup:
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e Programovy vybor provéri, zdali ohodnocené projekty Vybérovou komise neprekracuji
limit pro stanovenou vyzvu, v pfipadé nejasnosti si vyzada vysvétleni predsedy Vybérové
komise. Programovy vybor Zzadnym zplisobem nezasahuje do hodnoceni projekta.

e Vpfipadé hrani¢niho projektu jednd Programovy vybor dle stanoveného postupu
ve vyzvé.

e V konecné fazi Programovy vybor MAS schvali seznam vybranych /nevybranych projektd
uréenych k registraci na RO SZIF.

e Po schlizi Programového vyboru MAS informuje Zadatele, zda je jeho Zadost o dotaci
vybrana ¢i nevybrana, a to do 5 pracovnich dna od schvaleni vybéru projektl MAS.

e Seznam projekt(l je vyvésen minimalné na webovych strankach MAS.

Administrace vybranych projekti

15

vysledky hodnoceni MAS zaznamend do formulare Zadosti o dotaci.

po vybéru projektll manaZzer PRV vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepiie, povinné,
pfipadné nepovinné pfilohy verifikuje a preda Zadateli minimalné 3 pracovni dny pred
findlnim terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS

7adatel Zadost o dotaci véetné verifikovanych pfiloh zkontroluje a podd pres svij ucet
na Portalu Farmare na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO
SZIF stanoveného ve vyzvé MAS k zavére¢nému ovéreni jejich zpusobilosti pfed schvalenim -
o zaregistrovani Zadosti o dotaci na SZIF bude 7adatel informovan prostfednictvim Portalu
farmare SZIF nejpozdéji do 14 kalendarnich dnti od finalniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS

pokud byly pfilohy doloZeny v listinné podobé, oznaci MAS tyto pfilohy identifikacnimi udaji
Zadatele a preda na RO SZIF nejpozdéji do finalniho terminu registrace stanoveného
ve vyzvé MAS

MAS predd seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci (formulaf pdf), k seznamu
dolozi prezenéni listinu, zapis z jednani povinnych organu véetné dolozeni aktudlniho slozeni
organl podilejicich se na vybéru projektl a doklad o schvaleni vybéru projektl pfislusSnym
organem MAS (vSe prosté kopie) nejpozdéji do findiniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

MAS
BRDY


http://www.masbrdy.cz/doku.php?id=sta

Dalsi ustanoveni souvisejici s vybérem projektt

e Manazer PRV predlozi RO SZIF zadosti o finanéni podporu, projekty a ptilohy pfedlozené
na MAS. RO SZIF Zadosti zaregistruje a preda manazZerovi SCLLD potvrzeni k registraci
zadosti.

e 7adatelé vybranych projekt( nasledné doklddaji pfilohy k vybé&rovému/zadavacimu fizeni
v souladu se stanovenym postupem Pravidel pro Zadatele,

e Administrativni kontrola Zadosti o dotaci, pfiloh, pfipadné dokumentace
k vybérovému/zadavacimu fizeni, kontrola prijatelnosti a hodnoceni projekti na RO SZIF.

e Projekt je pfrijatelny pro dalsi administraci pouze v pfipadé, Ze prijatelnost MAS i SZIF je
kladnd. ManaZzer PRV zajisti doruceni tohoto potvrzeni predkladatelim projekt(.

e V pfipadé, Ze projekt vybrany MAS byl schvéalen ke spolufinancovani ze strany RO SZIF, je
Zadatel prostfednictvim Portdlu farmar informovan k podpisu Dohody pfimo RO SZIF.
Dohodu o poskytnuti dotace podepisuje Zadatel/prijemce osobné pred pracovnikem
RO SZIF.

8 Postupy pro odvolani zadatele (prezkum hodnoceni a vybéru projektu) a dalsi
postupy pfi neplnéni podminek dotace

V pfipadé nesouhlasu Zadatele s jednotlivymi ukony/vystupy ma Zadatel moZnost podat
odvolani v nasledujicich fazich:

- Pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace,

- Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace,

- Po proplaceni dotace.

Po uplynuti doby na podani Zadosti o odvolani ve fazi pred podpisem Dohody o poskytnuti
dotace nebo po vzdani se prava vsech Zadatelll Zadosti o odvoldni, je prikro¢eno k dalsi fazi
hodnoceni a vybéru projektl. Pripadnymi odvolanimi se v dané fazi zabyva Monitorovaci komise
pripadné RO SZIF.

Blizsi prostup pro postup je definovan v Pravidlech pro Zadatele.

Dale v pripadé zasahu vyssi moci nebo mimoradnych okolnosti, které maji vliv na plnéni
podminek pro ziskani dotace, oznami zadatel/prijemce dotace pisemné prislusnému RO SZIF ve
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stanovené |hUté Pravidly pro Zadatele ode dne, kdy tam muiZe ucinit. K oznameni pftiloZi
odpovidajici dikazy, na zakladé kterych muze SZIF upustit od udéleni pfipadné sankce.

V jakékoliv fazi administrace miZe Zadatel/pfijemce dotace pozadat o vyjimku z Pravidel pro
Zadatele. Musi tak ucinit ve stanovené |h(ité uréené Pravidly pro Zadatele ode dne, kdy zjistil, Ze
pfislusnou podminku nedokaze splnit. O vyjimkach z Pravidel pro Zadatele rozhoduje ministr
zemédélstvi (poradni orgdnem je Pfezkumna komise).

9 Postupy pro posuzovani zmén projektd

PFijemce dotace ma povinnost oznamovat zmény tykajici se Zadosti o dotaci od podpisu Dohody
o poskytnuti dotace po dobu lhlty vazanosti projektu na ucel prostiednictvim formuldre Hlaseni
0 zménach.

Podporeny Zadatel informuje o vSech skute¢nostech MAS.
MAS prevezme od Zadatele HIaSeni o zménach a provede jeho kontrolu v souladu s postupem
stanovenym Pravidly pro Zadatele.

MAS nesmi povolit zménu, kterd neni v souladu s podminkami Pravidel pro Zadatele nebo
zménu, kterd ma negativni dopad na pocet pridélenych bodd (snizeni poctu bod(i dané Zadosti
o dotaci pod minimalni hranici vécného hodnoceni) nebo ma vliv na zménu poradi schvalenych
projektu k financovani pfislusSnym orgdnem MAS, ¢imZz je minén presun nahradnich projekt
v zavislosti na vysi alokace vyzvy mezi projekty ke schvaleni.

Dale se provadéni zmén feSeno v souladu s Pravidly pro Zadatele.

10 Komunikace se zadateli

Zakladnim komunikaénim nastrojem je Portal farmare. Prostfednictvim vlastniho uctu
si Zadatel podava zejména Zadost o dotaci a Zadost o platbu. Ze strany SZIF jsou pres Portal
farmare zasilany informace o pribéhu administrace podanych Zadosti (Potvrzeni o zaregistrovani
Zddosti o dotaci, Zddost o doplnéni neupiné dokumentace, Zvaci dopis k podpisu Dohody,
Ozndmeni o schvdleni platby PRV, atd.) V pfipadé dokumentl a formulard, pro které neni
nastaveno primarné elektronické podani pres Portadl farmare, je jejich podani moiné
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elektronicky z datové schranky Zadatele, poStou nebo osobné ¢&i prostfednictvim MAS
na podatelné prislusného RO SZIF.

Ptistup k individualnim informacim a sluzbam maji pouze registrovani Zadatelé a prislusna MAS.
Zadatel ziskd registraci, resp. uZivatelské jméno a heslo na Portdl farmdre osobnim poddnim

vy

uvedeny na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz

Komunikacnim ndstrojem mezi MAS a Zadatelem je zejména osobni jednani. V ptipadé
informovani a vyzyvani Zadatele v ramci administrace projektu je nutné zaslat dopis/zpravu
datovou schrankou, poStou doporucené nejlépe s dodejkou, e-mailem s elektronickym
podpisem v pfiloze, pfipadné predat osobné proti podpisu Zadatele.

11 Interni kontrola cinnosti MAS

Kontrolu provadéni postupl administrace provadi kontrolni organ — Monitorovaci komise.

Aby bylo zajisténo, Ze nedojde ke stfetu zajmu, nepodili se Monitorovaci komise na
administrativnim procesu.

Z vnitfni kontroly bude vypracovana zprava v souladu s Jednacim fadem Monitorovaci komise a
statutem organizace.

Sebehodnoceni MAS bude provddéno monitorovacim zjistovanim v ramci administrativnich
postupu. Budou posuzovana kritéria typu poctu pfijatych Zadosti, ukoncenych Zadosti, pocet
Zadosti, u nichz bylo nutné doplfiovat udaje apod.

Z vysledkl zjistovani a z vnitfni kontroly postupl MAS bude mozno vyvodit pfipadné nedostatky
a provést prislusné kroky k napravé.

12 Kontrola dodrzovani podminek administrativniho postupu vnéjSimi organy
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MAS je povinna umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam k ovéreni plnéni podminek
Pravidel po dobu 10 let od proplaceni posledni Zadosti o platbu podanou pfes MAS.

O kontrole projektu Zadatel/pfijemce dotace provedené pracovniky SZIF bude sepsan protokol,
jehoz vyhotoveni obdrzi i MAS.

Kontroly provadéné podle jinych pravnich predpist nejsou témito Pravidly dotceny.

MAS je povinna respektovat opatfeni stanovend k napravé, které vzejdou z kontrolni ¢innosti
povérenych pracovnikll uvedenych v pismenu b) a dodrZet stanovené terminy pro odstranéni
nedostatka.

13 Zaruceni transparentnosti

»Transparentnost je zaru¢ena dodrzovanim platnych dokumentt (zdkon, pravidel, metodik,
pokynu) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zverejnéni a zpristupnéni relevantnich udaju, tak aby byl zajistén rovny ptistup k informacim pro

vsechny bez rozdilu.”

14 Dalsi ustanoveni

Interni postupy MAS Brdy vychazeji a jsou v souladu s dalSimi aktudlné platnymi dokumenty
MAS, zejména se Statutem JUdstavu a Jednacimi fady MAS Brdy, zvefejnénymi na:
http://www.masbrdy.cz.

Interni postupy se fidi Pravidly operace 19 a 19.2.1, které jsou pro Interni postupy zavazna.
V pripadé, Ze dojde k nesouladu mezi Internimi postupy MAS Brdy pro PRV a Pravidly operace,
jsou Pravidla Internim postupim MAS Brdy pro PRV nadfazena.

MAS zajistuje do dobu uréenou pravnimi predpisy CR a EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci (minimalné do roku 2030). Archivace je provadéna
v souladu se zakonem 499/2004 Sb., o archivaci a spisové sluzbé a dle vnitfnich smérnice MAS.

15 Zavérecna ustanoveni

19 BRDY


http://www.masbrdy.cz/doku.php?id=sta

V ptipadé potieby mlzie MAS provést kdykoli zpfesnéni nebo zménu této interni smérnice
na zakladé objektivnich skutecnosti (napf. zména znéni nékterého z dokumentl, v souladu
s nimZ je tato smérnice vyhotovena).

Zména této vnitini smérnice bude zvefejnéna na internetovych strankach www.masbrdy.cz.

Tato smérnice nabyva platnosti a Uc¢innost schvalenim odpovédnym organem MAS Brdy.

16 Seznam zkratek

MAS — mistni akéni skupina

RO —regiondlni odbor

NUTS 5 - normalizovana klasifikace tzemnich celk(i v Cesku pro potteby Eurostatu a CSU
MZe — ministerstvo zemédélstvi

PRV — program rozvoje venkova

RO PRV - fidici orgdn programu rozvoje venkova

SCLLD — strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

RO SZIF — regionalni odbor statniho zemédeélského intervenéniho fondu
Ex post — dodatecné, po skonceni, opozdéné

CP SZIF — centralni pracovisté SZIF

PRK — poruseni rozpoctové kazné

0SS — organizaéni slozka statu

ZoP — 7adost o platbu

OFS — organ finanéni spravy

17 Prilohy

Priloha €. 1 — Eticky kodex véetné prohlaseni o neexistenci stfetu zajm
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