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1 Souvisejici dokumentace

Tato smérnice je vyhotovena v souladu s aktualné platnou verzi nize uvedenych dokumentu.

- Program rozvoje venkova na obdobi 2014 -2020

- Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu
rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020 (Operace 19.2.1 Podpora provadéni operaci
vramci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje), dale jen ,Pravidla pro
Zadatele”

- Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Brdy pro obdobi 2014 — 2020, dale
jen,,SCLLD“

- Statu ustavu MAS Brdy, z.u., dale jen ,,Statut”

- Jednaci rady povinnych orgdn(i MAS Brdy

2 ldentifikace MAS

Nazev: MAS Brdy, z.U.

Pravni subjektivita: 161 — Ustav

Adresa: Csl. délostrelct 172, 262 23 Jince

Adresa Kanceladre MAS: Sluneénéa 372, 262 23 Jince

Kontaktni udaje: e-mail: info@masbrdy.cz
Webové stranky: www.masbrdy.cz
Tel. kontakt: 775 884 275
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3 Administrativni kapacity

Valné shromazdéni (nejvyssi organ):

Valné shromazdéni je tvofeno vSemi partnery MAS Brdy, pficemz vefejny sektor ani Zadna
ze zajmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49% hlasovacich prdv. Valné shromaidéni
zodpovida za distribuci vefejnych prostfedkl( a rovnéz zodpovida za realizaci SCLLD na uzemi
MAS Brdy. Dale zejména:

e Schvaluje zplGsob hodnoceni a vybér projektl a to zejména vybérova kritéria pro vybér

projektd.
e Urcuje pravomoci a odpovédnost organi MAS Brdy
e Schvaluje rozpocet MAS Brdy.

Programovy vybor (rozhodovaci organ):

Clenové musi byt voleni z partnerl MAS, piicem? verejny sektor ani 7adna ze zajmovych skupin
nepredstavuje vice nez 49% hlasovacich prav. Do plsobnosti Programového vyboru ndlezi
zejména nasledujici ¢innosti:

e Schvaluje vyzvy k podavani Zadosti.

e Stanovuje a schvaluje alokace na projekty.

e Potvrzuje projekty k realizaci dle seznamu Vybérové komise

Vybérova komise (vybérovy organ):

Clenové musi byt voleni ze subjektl, které maji trvalé bydli§té nebo sidlo nebo prokazatelné
mistné plsobicich na uUzemi plsobnosti MAS Brdy, pficemz verejny sektor ani zadna
ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49% hlasovacich prav. Do plisobnosti Vybérové
komise nalezi zejména tyto Cinnosti:
e Provadi vécné hodnoceni jednotlivych projektd na zakladé objektivnich kritérii,
e Navrhuje poradi jednotlivych projektl podle pfinosa téchto operaci k plnéni zaméru
a cilt SCLLD dle bodového hodnoceni.

e VyznacCuje projekty navrzené ke schvaleni v ramci limitu a projekty nahradni.
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Monitorovaci vybor (kontrolni organ):

Clenové monitorovaciho vyboru museji byt voleni z partnerti MAS Brdy, pfi¢em? vefejny sektor
ani zadnd ze zajmovych skupin nepfedstavuje vice neZ 49% hlasovacich prav. Do plsobnosti
monitorovaciho vyboru zejména nalezi Cinnosti:

e DohliZi na to, Zze MAS vyviji ¢innost v souladu se zdkony, platnymi pravidly, standardy
MAS a SCLLD.

e Nejméné jedenkrat ro¢né podava zpravu Valnému shromdazidéni MAS o vysledcich své
kontrolni ¢innosti.

e Kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektd MAS Brdy a jeji dodrZovani, vietné
vyfizovani odvolani zadatel( proti vybéru MAS Brdy.

e Zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovava a predklada ke schvaleni
programovému vyboru indikatorovy a evaluacni plan SCLLD).

Seznam ¢lent jednotlivych organ( MAS je zvefejnén zde:
http://www.masbrdy.cz/doku.php?id=partneri

MAS Brdy, z. 0. zfidila pro pfipravu a provadéni Strategie CLLD Kanceldt, kterd zajistuje
administrativni ¢innosti MAS Brdy, a to zejména poskytuje potfebny administrativni, spravni
a financni servis MAS Brdy a jejim organim, tedy predevsim Valnému shromazdéni MAS Brdy,
Programovému vyboru, Vybérové komisi a Monitorovacimu vyboru.

e Provadi veskeré administrativni Cinnosti spojené s vyhlasenim vyzvy, hodnocenim
a vybérem projekt( a registraci projektd na RO SZIF
e Vykondva dalsi ukoly, kterymi ji povéri organy MAS

Vykon d&innosti spojenych srealizaci Strategie CLLD zabezpecuji zaméstnanci, predevsim
manazer PRV, pod vedenim vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD.
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V rdmci organizace jsou zajistény postupy pro zabranéni stfetu zdjm(. Za osobni zdjem se
povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotené osobé nebo osobé ji blizké,
pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo
plné moci, ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, C¢iposkozovani tretich osob
v jeji prospéch.

Vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl podepisuji pred zahajenim hodnoceni
eticky kodex, ktery obsahuje minimalné zdvazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti
a vylouceni stfetu zajmu. Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektd
véetné Prohlaseni o neexistenci stietu zajm( je uveden v Pfiloze €. 1 tohoto dokumentu.

Osoby, které jsou ve vztahu k ur¢itému projektu ve stietu zajm(, se nesmi podilet na hodnoceni
a vybéru daného projektu ani ostatnich projektl, které danému projektu pfi vybéru projektQ
konkuruji.

V pripadé hodnoceni a vybéru projektli, kde je Zadatelem clen MAS, se nesmi osoby, které
pfipravovaly projekt, podilet na hodnoceni a vybéru projektd v dané vyzvé.

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD i pracovnici Kancelafe MAS Brdy jsou vylouéeni z vécného
hodnoceni  pfi jednani vybérové komise (pracovnici MAS plni pouze roli
poradenskou a administrativni).

Odpovédnym organem pro posouzeni a kontroly stfetu zajmU je Monitorovaci vybor MAS. Bude
provadét kontrolu minimalné 1x rocné. Monitorovaci vybor ma nastaveny nasledujici
mechanismy ,ex post” kontroly:

Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmU bude prezkoumano s ohledem na dalsi informace:
a) vnéjsi informace (tj. informace o potencialnim stfetu zajmud poskytnuté vnéjsimi stranami,
které nemaji Zadnou vazbu na situaci, pti které dany stret zajmu vznikl),
b) kontroly provadéné za urlitych situaci, pfi nichZ existuje vysoké riziko strfetu zajmdq,
na zadkladé vnitini analyzy rizik nebo varovnych signald,
c) namatkové kontroly.
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4 Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Pfed vyhlasenim kazdé vyzvy musi pracovnik MAS Brdy podat prostfednictvim Portdlu farmare
Zadost o potvrzeni vyzvy na RO SZIF. Vyzva MAS musi byt vyhlaSena a? po vydani kladného
vysledku kontroly RO SZIF, jinak je neplatna.

Potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit.
Vyzva MAS se vztahuje na celé Uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD.

MAS musi mit v dany okamzik vyhlaSenu pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV. Dalsi
Zadost o potvrzeni vyzvy lze podat aZ po zaregistrovani viech projektl z predchozi vyzvy
na RO SZIF.

MAS Brdy vyhlasi vyzvu MAS na predkladani Zadosti o dotaci v rdmci operace 19.2.1, vidy
v souladu s pfislusnymi Fichemi, se SCLLD, resp. s Programovym ramcem PRV a Pravidly
pro operaci 19.2.1.

Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu budou zverejnény na internetovych strankach MAS
od data vyhlaseni vyzvy aZ po posledni den pfijmu Zadosti o dotaci na MAS; vyzva musi byt
vyhlaena minimalné 4 tydny pfed ukon&enim piijmu Zadosti o dotaci na MAS a pfijem Zadosti
o dotaci na MAS musi trvat minimalné 2 tydny.

Seminar probéhne po vyhlaseni vyzvy. Pozvdnka bude zvefejnéna na webovych strankdch MAS
Brdy: www.masbrdy.cz. Dale bude rozeslana viem ¢lentim a pfiznivem MAS emailem.

Vsechny obce zajmového uzemi MAS Brdy budou pozddany o zverejnéni minimalné na svych
webovych strankach atd.

Kanceldf MAS sezndmi Zadatele s procesem pfijmu 7adosti. U&astnici seminafe budou
seznameni s aktudlnimi pravidly vztahujicimi se k vyzvé.

7 BRDY


http://www.masbrdy.cz/doku.php?id=sta
http://www.masbrdy.cz/

Kromé seminare bude MAS Brdy nabizet individualni konzultace v Kancelafi MAS.

Minimalni struktura vyzvy MAS Brdy v programovém ramci PRV

e nazev MAS a SCLLD,

e ¢&asové rozmezi a misto prijmu Zadosti o dotaci na MAS,

e planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhla$ené Ridicim organem PRV),

e odkaz na internetové stranky MAS,

e jméno a kontaktni Udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pfipadnym Zadatel(im,

e seznam vyhlasenych Fichi

e vymezeni alokace na jednotlivé Fiche (v K¢),

e seznam povinnych pfiloh ze strany MAS,

e odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS pro Kancelair MAS Brdy:

e kanceldr MAS pfipravi ndvrh vyzvu MAS k pfijmu projekt(

e pfipravuje podklad pro jednani Programového vyboru na schvaleni vyzvy ze strany MAS

e zadava udaje vyzvy ke schvaleni do Portalu farmar ze SZIF

e schvdlené vyzvy zverejiiuje na strdnkach MAS

e MAS rozesle e-mailem schvalenou vyzvu ze strany SZIF ¢lenlim a pfiznivcim MAS Brdy,
z. U. a pozada vsechny obce zdjmového uzemi MAS o zvefejnéni minimalné na svych
webovych strankach atd.

Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS pro Programovy vybor:

e rozhodne o Fichich, které budou v dané vyzvé vyhlaseny a o jejich
e stanovuje financni alokace jednotlivych Fichi
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e stanovuje postup v pfipadé hrani¢niho projektu a nedocerpané alokace
e rozhodne o preferencnich kritériich
e schvali vyzvu a ¢asovy harmonogram

4.5 Zmény u vyhlasenych vyzev MAS

e Jiz potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit; ve vyjimecnych pfipadech miize byt vyzva
zruSena a predlozena ke kontrole nov3,

e vyhlaseni nepotvrzené vyzvy je povaiovano za neplatnou vyzvu a projekty nebudou
zaregistrovany,

e MAS Brdy ma v dany okamzik vyhlasenou pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV;
dalsi Zadost o potvrzeni vyzvy Ize podat a? po zaregistrovani viech projektd z predchozi
vyzvy na RO SZIF,

e vyzva je vidy v souladu s pfislusnymi Fichemi, se SCLLD, resp. s Programovym ramcem
PRV a s Pravidly pro operaci 19. a 19.2.1.

5  Pfijem Zadosti o dotaci na MAS

MAS Brdy pfijme Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly pro Zadatele o poddni
Zadosti o dotaci véetné priloh na MAS. Zadatel obdrii pisemné potvrzeni od MAS o predéni
podkladu.

MAS je povinna zverejnit na svych internetovych strankdch seznam pfijatych Zadosti
minimalné v rozsahu nazev Zadatele, IC, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu,
nazev nebo Cislo pfislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zddosti
na MAS Brdy.

6 Hodnoceni a vybér projektu

6.1 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti
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Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti Zadosti o dotaci na MAS Brdy

PFijaté Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochdazi administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou
obsahové spravnosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se
pro dany projekt dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1 (resp. dle kontrolniho
listu).

V ptipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
7adatele s pevné danym terminem k dopInéni Zadosti o dotaci minimalné vsak 5 pracovnich dni.
Zadatel mGZe provést opravu maximalné dvakrat. V p¥ipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu
ukondi MAS administraci dané Zadosti o dotaci z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro
predlozeni Zadosti o dotaci,

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovdn ze strany MAS do 5 pracovnich dni
od ukonceni kontroly.

U Zadosti o dotaci, které nebyly vyfazeny v ramci administrativni kontroly a kontroly
pfijatelnosti, provede Vybérova komise za kaZdou Fichi vécné hodnoceni dle predem
stanovenych Preferencnich kritérii v souladu s vyzvou MAS.

Pracovnici Kancelafe MAS proskoli ¢leny vybérové komise pro danou vyzvu. Nasledné probiha
vécné hodnoceni dle bodového hodnoceni kazdého projektu na zdkladé schvalenych
preferenénich kritérii.

Dle bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi poradi projektl za kazdou Fichi zvlast
dle sestupného bodového hodnoceni. Vyznacéuje projekty navrzené ke schvaleni v ramci limitu

alokace dané Fiche a projekty nahradni.

Vystupem hodnoceni je seznam vSech projektl, ktery je predloZzen k dalsimu jednani
Programovému vyboru MAS.

Jednani Vybérové komise probiha v souladu s jednacim fadem dostupnym na internetovych
strankach MAS, dale také dle Standardizace a platnych pravidel pro operaci 19.2.1. Jednani fidi

10 BRDY


http://www.masbrdy.cz/doku.php?id=sta

pfedseda vybérové komise, v pfipadé jeho nepfitomnosti bude pfitomnymi cleny zvolen
nahradnik, ktery zastane funkci pfedsedy pro dané jednani Vybérové komise.

Postup pfi rovnosti bodu:

V pfipadé rovnosti celkového poctu ziskanych bodd u dvou ¢&i vice projektl rozhoduje vyssi

bodovy zisk v kritériu naplfujicim principy v nasledujicim poradi:

1.

e W

Budou preferovany projekty, které pfrispéji k FeSeni nezaméstnanosti v regionu
prostiednictvim vytvoreni nového pracovniho mista

Budou preferovany projekty, které drive naplni Gcel projektu

Budou preferovany podniky s mensim poctem zaméstnanct

Budou preferovany projekty realizované mladymi zemédélci do 40 let véetné

Budou preferovany projekty realizujici investice do technologii umisténych v objektu
ve vlastnictvi Zadatele

Hranic¢ni projekt

Postup v pfipadé, Ze pozadavky na financovani v hraniénim projektu a v projektech, které splnily

minimalni bodovou hranici, presahuji alokaci vyzvy je stanoven v aktudlné vyhlasené vyzvé MAS.

Nedocerpani alokace

Postup v pfipadé, Ze nebude alokace pro urcitou Fichi docerpana, je stanoven v aktudlné

vyhlasené vyzvé MAS.

Priprava kancelafe MAS na hodnoceni projektt Vybérovou komisi

11

e Pracovnici kancelafe MAS oznami termin jednani vybérové komise

e Kancelar MAS zajisti odpovidajici prostory pro praci vybérové komise a dalsi technické
prostfedky nutné k jejich praci.

e Kanceldr MAS pro jednani vybérové komise pripravi tyto podklady:

MAS
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- Seznam vsech pfrijatych Zadosti, které prosly administrativni kontrolou a kontrolou
pfijatelnosti

- Zadosti o dotaci se véemi pfilohami véetné zaznamu o danych kontrolach

- Formulare pro vécné hodnoceni projekta

- Kdispozici budou vSechny dalsi dokumenty MAS, relevantni metodiky a pravidla

Cinnosti Vybérové komise v souvislosti s hodnocenim a vybérem projektd:

e vécné hodnoti predlozené projekty podle schvalenych Preferencnich kritérii za kazdou
fichi zvlast

e pro svou ¢innost si mlZe pfizvat nezavislé externi odborniky s hlasem poradnim,

e sestavi seznam projektl dle sestupného bodového hodnoceni,

e vyznaci projekty navrzené ke schvaleni tak, aby neprekrocily limit pro danou vyzvu
stanovené alokace,

e pofizuje zapis o provedeném hodnoceni projektl a predklada jej Programovému vyboru.

7 Vybér projektl
Schvaleni projektl v ramci MAS

Programovy vybor potvrzuje seznam projektl vyhodnocenych vybérovou komisi, resp. seznam
vybranych /nevybranych projektd k finan¢ni podpore, ktery predava Valnému shromazdéni MAS
ke konectnému schvaleni vramci MAS. Schvéleni/vybér projektld kfinancovani bude
uskute¢nén maximalné do 20 pracovnich dnl od provedeni vécného hodnoceni.

Postup:

e Programovy vybor provéfi, zdali ohodnocené projekty Vybérovou komise neprekracuiji
limit pro stanovenou vyzvu, v pfipadé nejasnosti si vyzada vysvétleni predsedy Vybérové
komise.

e V pfipadé hrani¢niho projektu jedna Programovy vybor dle stanoveného postupu
ve vyzve.

e V konecné fazi Valné shromazdéni MAS schvali seznam vybranych /nevybranych
projektd urcenych k registraci na RO SZIF.

e Po schlzi Valného shromazdéni MAS informuje zadatele, zda je jeho Zadost o dotaci
vybrana ¢i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnd od schvaleni vybéru projektd MAS.
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e Seznam projektl je vyvésen minimalné na webovych strankach MAS.

Administrace vybranych projektt

vysledky hodnoceni MAS zaznamena do formulafe Zadosti o dotaci.

po vybéru projektll manaZer PRV vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepie, povinné,
pfipadné nepovinné pfilohy verifikuje a preda Zzadateli minimalné 3 pracovni dny pred
finalnim terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS

7adatel Zadost o dotaci véetné verifikovanych pfiloh zkontroluje a poda pres svij ucet
na Portalu Farmare na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO
SZIF stanoveného ve vyzvé MAS k zavére¢nému ovéreni jejich zpusobilosti pfed schvalenim -
o zaregistrovani Zadosti o dotaci na SZIF bude 7adatel informovan prostfednictvim Portélu
farmare SZIF nejpozdéji do 14 kalendarnich dnti od finalniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS

pokud byly pfilohy doloZeny v listinné podobé, oznaci MAS tyto pfilohy identifikacnimi udaji
Zadatele a predd na RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace stanoveného
ve vyzvé MAS

MAS predd seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci (formulaF pdf), k seznamu
dolozi prezencni listinu, zapis z jedndni povinnych orgdn( véetné doloZeni aktualniho slozeni
organl podilejicich se na vybéru projektl a doklad o schvaleni vybéru projektl pfislusSnym
organem MAS (vSe prosté kopie) nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

Dalsi ustanoveni souvisejici s vybérem projektu

13

e ManazZer PRV predlozi RO SZIF Zadosti o finanéni podporu, projekty a pfilohy predlozené

na MAS. RO SZIF zadosti zaregistruje a preda manazZerovi SCLLD potvrzeni k registraci
zadosti.

e Zadatelé vybranych projekt( nasledné dokladaji pfilohy k vybérovému/zadavacimu fizeni

v souladu se stanovenym postupem Pravidel pro Zadatele,

e Administrativni kontrola Zadosti o dotaci, pfiloh, pfipadné dokumentace

k vybérovému/zadavacimu fizeni, kontrola prijatelnosti a hodnoceni projekti na RO SZIF.

e Projekt je pfrijatelny pro dalsi administraci pouze v pfipadé, Ze prijatelnost MAS i SZIF je

kladna. Manazer PRV zajisti doruceni tohoto potvrzeni predkladateliim projekta.
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e V pfipadé, Ze projekt vybrany MAS byl schvdlen ke spolufinancovani ze strany RO SZIF, je
Zadatel prostfednictvim Portalu farmaf informovan k podpisu Dohody pfimo RO SZIF.
Dohodu o poskytnuti dotace podepisuje Zadatel/pfijemce osobné pred pracovnikem
RO SZIF.

8 Postupy pro odvolani zadatele (prezkum hodnoceni a vybéru projektu) a dalsi
postupy pfi neplnéni podminek dotace

V pfipadé nesouhlasu Zadatele s jednotlivymi ukony/vystupy ma Zadatel moZnost podat
odvolani v nasledujicich fazich:

- Pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace,

- Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace,

- Po proplaceni dotace.

Po uplynuti doby na podani Zadosti o odvolani ve fazi pfred podpisem Dohody o poskytnuti
dotace nebo po vzdani se prdva vSech Zadatelll zadosti o odvolani, je prikroceno k dalsi fazi
hodnoceni a vybéru projektl. Pfipadnymi odvoldnimi se v dané fazi zabyva Monitorovaci komise
pripadné RO SZIF.

BliZsi prostup pro postup je definovan v Pravidlech pro Zadatele.

Dale v pfipadé zdsahu vys$si moci nebo mimoradnych okolnosti, které maji vliv na plnéni
podminek pro ziskani dotace, oznami zadatel/pfijemce dotace pisemné prislusnému RO SZIF ve
stanovené |haté Pravidly pro Zadatele ode dne, kdy tam muizZe ucinit. K ozndmeni pfilozi
odpovidajici dikazy, na zakladé kterych muze SZIF upustit od udéleni pripadné sankce.

V jakékoliv fazi administrace muze Zadatel/pfijemce dotace pozadat o vyjimku z Pravidel pro
Zadatele. Musi tak ucinit ve stanovené Ih(té uréené Pravidly pro Zadatele ode dne, kdy zjistil, ze

prislusnou podminku nedokaze splnit. O vyjimkach z Pravidel pro Zadatele rozhoduje ministr
zemédélstvi (poradni orgdnem je Pfezkumna komise).

9 Postupy pro posuzovani zmén projektd
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PFijemce dotace ma povinnost oznamovat zmény tykajici se Zadosti o dotaci od podpisu Dohody
o poskytnuti dotace po dobu lh{ty vazanosti projektu na ucel prostrednictvim formulare Hlaseni
0 zménach.

Podporeny Zadatel informuje o vSech skute¢nostech MAS.
MAS prevezme od Zadatele HIaseni o zménach a provede jeho kontrolu v souladu s postupem
stanovenym Pravidly pro Zadatele.

MAS nesmi povolit zménu, kterd neni v souladu s podminkami Pravidel pro Zadatele nebo ma
negativni dopad na pocet pfidélenych bodd (snizeni poctu bod() dané Zadosti o dotaci.

Dale se provadéni zmén feSeno v souladu s Pravidly pro Zadatele.

10 Komunikace se Zadateli

Zakladnim komunikacnim nastrojem je Portal farmare. Prostfednictvim vlastniho Gctu
si adatel podava zejména Zadost o dotaci a Zadost o platbu. Ze strany SZIF jsou pfes Portal
farmare zasilany informace o pribéhu administrace podanych Zdadosti (Potvrzeni o zaregistrovdni
Zddosti o dotaci, Zddost o doplnéni neupiné dokumentace, Zvaci dopis k podpisu Dohody,
Ozndmeni o schvdleni platby PRV, atd.) V pfipadé dokumentld a formulafl, pro které neni
nastaveno primarné elektronické podani pres Portadl farmare, je jejich podani moiné
elektronicky z datové schranky Zadatele, poStou nebo osobné ¢i prostrednictvim MAS
na podatelné pfislusného RO SZIF.

Pristup k individualnim informacim a sluzbdm maji pouze registrovani Zadatelé a prislusnd MAS.
Zadatel ziskd registraci, resp. uZivatelské jméno a heslo na Portdl farmdfe osobnim poddnim

evvzs

uvedeny na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz

Komunikacnim ndstrojem mezi MAS a Zadatelem je zejména osobni jednani. V pfipadé
informovani a vyzyvani Zadatele v ramci administrace projektu je nutné zaslat dopis/zpravu
datovou schrankou, postou doporucené nejlépe s dodejkou, e-mailem s elektronickym
podpisem v priloze, pfipadné predat osobné proti podpisu Zadatele.

MAS
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11 Interni kontrola ¢innosti MAS

Kontrolu provadéni postupl administrace provadi kontrolni organ — Monitorovaci komise.

Aby bylo zajisténo, Ze nedojde ke stfetu zajmu, nepodili se Monitorovaci komise na administrativnim
procesu.

Z vnitini kontroly bude vypracovana zprava v souladu s Jednacim fddem Monitorovaci komise a statutem
organizace.

Sebehodnoceni MAS bude provadéno monitorovacim zjistovanim v rdmci administrativnich postupu.
Budou posuzovana kritéria typu poctu pfijatych zadosti, ukonéenych zadosti, pocet zadosti, u nichz bylo
nutné dopliovat udaje apod.

Z vysledk( zjistovani a zvnitfni kontroly postupd MAS bude mozno vyvodit pfipadné nedostatky
a provést prislusné kroky k napravé.

12 Kontrola dodrzovani podminek administrativniho postupu vnéjsimi organy

MAS je povinna umoznit vstup kontrolou povéfenym osobdm k ovéfeni plnéni podminek Pravidel
po dobu 10 let od proplaceni posledni Zadosti o platbu podanou pres MAS.

O kontrole projektu zadatel/pfijemce dotace provedené pracovniky SZIF bude sepsan protokol,
jehoZ vyhotoveni obdrZi i MAS.

Kontroly provadéné podle jinych pravnich predpist nejsou témito Pravidly dotéeny.

MAS je povinna respektovat opatfeni stanovena k napraveé, které vzejdou z kontrolni ¢innosti povérenych
pracovnikd uvedenych v pismenu b) a dodrzZet stanovené terminy pro odstranéni nedostatk.

13 Dalsi ustanoveni

Interni postupy MAS Brdy vychazeji a jsou v souladu s dalSimi aktualné platnymi dokumenty
MAS, zejména se Statutem JUstavu a Jednacimi fady MAS Brdy, zvefejnénymi na:
http://www.masbrdy.cz.

MAS
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Interni postupy se fidi Pravidly operace 19 a 19.2.1, které jsou pro Interni postupy zdvazna.
V pripadé, ze dojde k nesouladu mezi Internimi postupy MAS Brdy pro PRV a Pravidly operace,
jsou Pravidla Internim postupim MAS Brdy pro PRV nadfazena.

MAS zajistuje do dobu uréenou pravnimi predpisy CR a EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci (minimdlné do roku 2030). Archivace je provddéna
v souladu se zakonem 499/2004 Sb., o archivaci a spisové sluzbé a dle vnitfnich smérnice MAS.

14 Zavérecna ustanoveni

V pripadé potifeby mize MAS provést kdykoli zpresnéni nebo zménu této interni smérnice
na zdkladé objektivnich skutecnosti (napf. zména znéni nékterého z dokumentl, v souladu
s nimZ je tato smérnice vyhotovena).

Zména této vnitini smérnice bude zverejnéna na internetovych strankach www.masbrdy.cz.

Tato smérnice nabyva platnosti a U¢innost schvalenim odpovédnym organem MAS Brdy.

15 Seznam zkratek

MAS — mistni akéni skupina

RO — regionalni odbor

NUTS 5 - normalizovana klasifikace Gzemnich celk{l v Cesku pro potfeby Eurostatu a CSU
MZe — ministerstvo zemédélstvi

PRV — program rozvoje venkova

RO PRV - fidici organ programu rozvoje venkova

SCLLD - strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

RO SZIF — regionalni odbor statniho zemédélského intervenéniho fondu
Ex post — dodatecné, po skonceni, opozdéné

CP SZIF — centralni pracovisté SZIF

PRK — poruseni rozpoctové kazné

0SS — organizacni slozka statu

ZoP — 7adost o platbu
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OFS — organ financni spravy

16 Prilohy

Ptiloha €. 1 — Eticky kodex véetné prohlaseni o neexistenci stfetu zajm{

MAS
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Pfiloha €. 1 Internich postupt

ETICKY KODEX OSOB ZAPOJENYCH DO HODNOCENI A VYBERU
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=

PROJEKTU

MAS Brdy, z. u.

Realizace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Brdy
pro obdobi 2014 - 2020

(nazev Vyzvy MAS)

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Eticky kodex je zdvazny pro vSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektQ
Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Brdy pro obdobi 2014 -2020 (dale
jen SCLLD).

Eticky kodex schvaluje Valné shromazdéni MAS nebo jiny delegovany organ za Ucelem
vytvoreni podminek pro Uspésné a ucelné fungovani procesu hodnoceni a vybéru
projektd.

Clanek 2
Obecné zasady

Osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projekt( (dale jen hodnotitel) jsou povinni
dodriovat pravni fad Ceské republiky (dale jen CR) a respektovat Ustavni porddek.
Hodnotitel vykonava svou préci na odborné drovni.

Hodnotitel jedna s nejvyssi mirou slusnosti nestrannosti. Souéasné dodrZuje zasadu
rovného zachazeni a zdkaz jakékoliv diskriminace.

Pfi plnéni svych povinnosti slouzi hodnotitel vidy verejnému prospéchu a zdrzi se
jednani, které by ohrozilo dlivéryhodnost procesu vybéru projektu.

Hodnotitel cini rozhodnuti a teSi zaleZitosti objektivné. Nejednd svévolné k ujmeé

MAS
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Hodnotitel poskytuje vSechny relevantni informace souvisejici s jeho cinnosti
bez zbytecného prodleni.

Clanek 3
Stiet zajmu a ohlaseni zajma

Hodnotitel se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zdjmu s jeho
osobnim zajmem; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povaZovan
jakykoliv zdjem, ktery ptindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji
blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé
zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poSkozovani tretich osob v jeji prospéch.

Hodnotitel nevyuZiva informace souvisejici s jeho ¢innosti v rdmci implementace OP pro
svlj osobni zajem i v zajmu treti osoby. Hodnotitel musi zachovat mlcenlivost o vsech
okolnostech, o kterych se v priibéhu vykonu hodnoceni a vybéru projektt dozvédél.

V ptipadé, Ze ma hodnotitel osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami
tuto skutecnost mistni akcéni skupiné a na procesu hodnoceni a vybéru projektld se
nepodili.

V pfipadech, kdy je hodnotitel predkladatelem &i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo
se na zpracovani podilel, nebo ho s predkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah, a
to rodinny, citovy ¢i ekonomicky, ozndmi tuto skute¢nost neprodlené mistni akéni
skupiné a nebude se zadnym zplsobem podilet na hodnoceni projektu, ani nebude
zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv zplisobem ovliviiovat.
Hodnotitel nehodnoti Zadné Zadosti o podporu ve vyzvé, pokud je vici nékteré zadosti o
podporu ve stfetu zajmu.

Clanek 4
Dary a vyhody

Hodnotitel nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zddna jind zvyhodnéni,
ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

Hodnotitel nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal do postaveni, ve kterém
je zavazan oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej Cini pfistupnym nepatficnému
vlivu jinych osob.

Hodnotitel nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem spojenou
s jeho ¢innosti.
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4. Pti vykonu své cinnosti hodnotitel neucini anebo nenavrhne ucinit ukony, které by ho

zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.
5. Pokud je hodnotiteli v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakdkoli vyhoda, odmitne ji a

o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.
Clanek 5
Zavérecné ustanoveni

1. Prilohou €. 1 Etického kodexu je ,,Prohlaseni o neexistenci stietu zajma*“.
J4, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu, pfijimam
ustanoveni Etického kodexu.

3. Ja, jako hodnotitel, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené
v tomto Etickém kodexu, véetné principld nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které
jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

JMENO @ PFJMENI: oo et ea s
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Priloha c. 1 Etického kodexu

o

Prohlaseni o neexistenci stretu zajmu

Clanek 1
Definice stietu zajmu

Natizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012,
kterym se stanovi finan¢ni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruSeni nafizeni Rady (ES,
Euratom) ¢. 1605/2002 definuje pojem stret zajmu pro ucely provadéni souhrnného rozpoctu
EU v ¢l. 57 odst. 2 nasledujicim zplsobem:

1. Ucastnici finan¢nich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpo¢tu a na jeho spravé,
véetné pripravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani,
jez by mohlo uvést jejich zadjmy do stfetu se zajmy Unie.

2. Pro ucely odstavce 1 ke stfetu zajm( dochazi, je-li z rodinnych divod(, z dvod( citovych
vazeb, z dlvodu politické nebo narodni spfiznénosti, z divodl hospodarského zajmu
nebo z davod( jiného spolecného zdjmu s prijemcem finanénich prostfedkd ohrozen
nestranny a objektivni vykon funkci Gcastnika finan¢nich operaci nebo jiné osoby podle
odstavce 1.“

Clanek 2
Predmét prohlaseni

1. Nejsem si védom, Ze jsem se ocitl v potencidlnim nebo skute¢ném stfetu zajma
v souvislosti s hodnoceni a vybérem projektd, o které se jedna.
a. Pri skute¢ném stretu zajm0 dochdzi ke stfetu mezi Ukoly ve verejném zajmu
a soukromymi zdjmy ¢lena organu MAS, pfi némz ma ¢len orgdnu MAS soukromé
zajmy, které by mohly nepatfti¢né ovlivnit vykon jeho Ukold a povinnosti v daném
organu MAS.
b. Potencidlnim stfetem zajmu je situace, kdy ¢len orgdnu MAS ma soukromé zajmy,
které jsou takové povahy, Ze by vznikl stfet zajm.
2. Zavazuji se, Zze v pripadé jakychkoli pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni
stret zajm0 nebo nastane okolnost, ktera by mohla k takovym pochybnostem vést,
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pfedloZzim véc povéfenému odpovédnému organu. Do doby rozhodnuti tohoto organu
pozastavuji veskerou ¢innost v dané véci.
3. Jsem si védom dusledk, které by plynuly z udéleni nepravdivého prohlaseni.

Rovnéz potvrzuji, Ze vSechny zdleZitosti, které mi budou svéreny, uchovdm v dlvérnosti.
Budu zachovavat miéenlivost o osobnich Udajich a o bezpeénostnich opatfenich, jejichz
zverejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich udaja, dle zakona ¢. 101/2002 Sb. Zakon o
ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zakond, (napf. potvrzeni dotéené osoby o
zachovani mlcenlivosti a nezneuZiti informaci, které budou sdéleny, i které zjisti
v pribéhu hodnoceni, pro svij prospéch ani prospéch treti osoby).

Clanek 3
Zavérecné ustanoveni

1. Toto,Prohlaseni o neexistenci stretu zajmu“ plati pro Vyzvy MAS, v ramci Integrovaného
operacniho programu.
2. Pracovnik, provadéjici hodnoceni a vybér projektu:
JMENO @ PITMENT: et r et e s
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